ПАМЯТКА
 ДЛЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ И ОБУЧАЮЩИХСЯ
ПО  ППКРС

«ВЫПУСКНАЯ ПИСЬМЕННАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ РАБОТА»

(ПОРЯДОК НАПИСАНИЯ И ЗАЩИТЫ)
1. Общие положения

Настоящие методические указания дополняют и разъясняют порядок подготовки и защиты выпускных письменных экзаменационных работ (далее –ПЭР). 

Указания разработаны в соответствии с действующими требованиями Федерального государственного образовательного стандарта  по Программе подготовки квалифицированных рабочих по профессии (код и наименование профессии) с целью повышения качества подготовки обучающихся и с учетом формирования необходимых компетенций для его дальнейшей профессиональной деятельности.
В них сформулированы основные требования к выпускным письменным экзаменационным работам, определены цели, задачи  выполнения письменных экзаменационных работ, этапы ее выполнения, требования к объему, структуре, оформлению, а также процедуре защиты.


Методические указания предназначены для обучающихся и преподавателей.

Тематика выпускных письменных экзаменационных работ определяется в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией и программой подготовки квалифицированных рабочих по профессии и должна совпадать с темой выпускной квалификационной работы, которую выпускник выполняет на соответствующем производственном объекте.
Перечень тем выпускных квалификационных работ (ВКР) доводится до сведения выпускников за полгода до процедуры ГИА. 

Руководителем по выполнению ПЭР является ведущий преподаватель специальных дисциплин. 

По утвержденной теме руководитель выпускной письменной экзаменационной работы разрабатывает совместно с обучающимся индивидуальный план её подготовки и выполнения. 
2.  Требования к оформлению выпускной письменной экзаменационной работы

ПЭР должна представлять собой законченную разработку в виде текста, оформленного   в соответствии с требованиями.  


Текст ПЭР выполняется на листах бумаги формата А4 (210×297 мм) печатным способом и  выполняется в форме  документа средствами текстового редактора Microsoft Word:

Рекомендуемые параметры:

- тип шрифта – Tams New Roman;
           - размер шрифта – 14 кегль;

 - межстрочный интервал – полуторный;
- Поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;

- Каждый абзац должен начинаться с абзацного отступа, который составляет 1,25 см от левого поля текста и должен быть неизменным на протяжении всего текста.



На протяжении всего текста соблюдается равномерная плотность, контрастность и четкость изображения. В тексте должны быть не расплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки, одинаково черные по всему тексту. 
Во всей работе, текст выравнивается по ширине рабочего поля листа, и переносится по правилам орфографии русского языка. 


Объем выпускной письменной экзаменационной работы должен составлять не более 6 страниц печатного текста, не считая титульного листа. 
       3. Содержание выпускной письменной экзаменационной работы
Титульный лист должен включать в себя указания:
· Ведомственную принадлежность образовательного учреждения;

· 
полное название образовательного учреждения;

· 
наименование темы письменной экзаменационной работы;

· 
наименование и код направления и специальности;

· 
фамилию, имя, отчество и подпись выполнившего ее студента;

· 
должность, фамилию, инициалы и подпись руководителя;

· 
место и год выполнения ПЭР.


Образец выполнения титульного листа приведен в Приложении 1
Задание на письменную экзаменационную работу оформляется на специальном бланке, разработанном в ГБОУ СПО СО «ИГРТ». В задании приводится перечень вопросов,  подлежащих описанию, который определяется темой конкретной выпускной письменной экзаменационной работы. 
Задание не включается в общую нумерацию страниц, номер страницы на листе задания не проставляется.

Задание на письменную экзаменационную работу составляется в двух экземплярах на типовых бланках, подписывается студентом, руководителем и утверждается заместителем директора по УПР. Один экземпляр прилагается к ПЭР, второй  хранится в личном деле студента. 

Для допуска студента к защите на бланке задания должна быть подпись руководителя, свидетельствующая о его решении допустить студента к защите. 
Содержание  ПЭР  должно включать в себя

- вопросы организации рабочего места и охраны труда;

          - краткое обоснование и описание используемого оборудования, инструментов, приборов и приспособлений;
- описание и обоснование  видов применяемых материалов;

- описание технологического процесса;

     - описание параметров режимов ведения процесса;

В заключении последовательно и кратко излагаются  выводы и анализ проведённого процесса по выполнению ВКР.

Из текста заключения должно быть ясно, что цель и задачи выпускной письменной экзаменационной работы полностью достигнуты. 
Заключение завершается самооценкой  по результатам работы и описанием перспектив своей будущей профессиональной деятельности
4.  Защита ПЭР

Защита ПЭР носит публичный характер. Она начинается с представления обучающегося, оглашения темы  ПЭР и фамилии руководителя.

Далее следует доклад обучающегося, который по желанию студента  может сопровождаться компьютерной презентацией. В докладе обучающийся освещ раскрывает сущность выполненной работы, возникшие в  процессе её выполнения  проблемы и характеризует итоги проведённой выпускной практической работы. 

Порядок обсуждения  защиты ПЭР предусматривает ответы обучающегося на вопросы и замечания членов ГАК и других лиц, присутствующих на защите, с разрешения председателя ГАК, дискуссию по защищаемой ПЭР.
 После этого председатель ГАК предоставляет слово руководителю ПЭР. Каждый из присутствующих членов ГЭК выставляет свою оценку по каждой защищенной работе. 
Решение об итоговой оценке ПЭР принимается на закрытом заседании ГАК путем обсуждения каждой  защиты ПЭР и голосования, затем оформляется протоколом заседания комиссии. 
При оценке защиты ПЭР  председатель и члены ГАК учитывают:
  

              - качество работы  и практическую значимость полученных результатов;

  - качество выступления студента;

             - умение  ориентироваться в теоритической и практической части своей темы работы  и аргументированно отвечать на вопросы членов ГАК и присутствующих на защите ПЭР;
             - способность иметь свои суждения по различным аспектам представленной выпускной работы;

             - умение делать выводы, обосновывать свои действия и практический опыт;

             - владение профессиональной терминологией, чёткой и логичной речью;
             - учебную и общественную активность и зрелость обучающегося за весь период обучения на основании портфолио.


Результаты защиты оглашаются публично. Заседание ГАК завершается краткой поздравительной и напутственной речью председателя ГАК.



